L{\ %

Conveni de col'laboracié entre la Federaci6é de Municipis de Catalunya i
la Fundacio Aplicacié

Barcelona, a 4 de juliol de 2001
REUNITS

D'una banda I'll.lm. Sr. Manuel Mas i Estela, president de la Federacié de
Municipis de Catalunya (FMC), amb domicili a Barcelona, Via Laietana, 33, 6¢& i,
amb NIF: G-28797771 i,

de laltra el Sr. Joan Manel Bataller Rosa, director general del la Fundacio
Aplicacié, amb domicili a Callus, Pg. Anselm Clavé 19, i NIF G-62227434.

MANIFESTEN

Que la Fundacié Aplicaci6é, és una entitat sense afany de lucre que fomenta i
promociona activitats encaminades a la difusié de les tecnologies de la informacio
per tal de facilitar la participacio ciutadana en les comunitats locals.

Que la Fundaci6 Aplicacié, és una associacié que, entre d'altres, t& per objectiu
I'organitzacié de cursos, seminaris i conferéncies relatius a la formacio a distancia.

Que les institucions signants d'aquest contracte estan interessades en promoure
ligiCiatives adrecades a la formacié del personal depenent de les administracions

cals, particularment aquelles iniciatives que tenen per objectiu garantir un nivell
de coneixement que habiliti el personal per a l'ingrés, promocié o mobilitat dels
treballadors de les administracions locals.

Que la Fundacié Aplicacié, és una entitat idonia per gestionar un Curs de
coneixements administratius a distancia.

Per aixo,



CONVENEN:

Primer: La Fundacié Aplicacié, promoura, per encarrec de la FMC, la realitzacié
d'un curs especific de formacid per als treballadors locals amb [|'objectiu
d'incrementar els coneixements per a desenvolupar tasques administratives en
gualsevol oficina de I'Administracié local, d'acord amb el programa que figura en
I'annex.

Segon: El curs s'adrega al personal subaltern, auxiliars administratius |
administratius empleats a I’Administracié local.

Tercer: Aquest curs, el realitzara directament la Fundacié Aplicaci6. La Federacié
de Municipis de Catalunya es reserva el dret de seleccionar el personal de les
administracions locals que seguiran el curs.

Quart: La Federacié de Municipis de Catalunya contribuira als costos d’aquest
curs amb la quantitat de dos milions nou-centes mil pessetes provinents dels fons
a aquests efectes de 'AFCAP. L'esmentada quantitat es fara efectiva en dos
pagaments, la meitat a la signatura d’aquest contracte i la resta després de la
realitzacié del curs.

Cinqué: La Fundacié Aplicaci6, justificara a la FMC les despeses derivades del
curs mitjangcant una factura detallada a la qual s’annexaran les factures de serveis
externs que s'hagin utilitzat.

I, en prova de consentiment, signen les dues parts aquest contracte en el lloc i
data assenyalats a I'encapgalament,

/

zf:l/\ NIV

Manuel Mas i Estela Joan M. Bataller Rosa
President de 'FMC Director General de Ila
Fundacié Aplicacié.



Annex
B Tema:

Curs a distancia de coneixements administratius

& Encarregat per:

Federacié de Municipis de Catalunya / CCOO

& Destinataris:
El curs esta pensat per un col'lectiu format per personal subaltern, auxiliars
administratius i administratius, empleats en I'administracié local, poc o gens
familiaritzats en la utilitzacio de l'ordinador.
Edat entre els 20 i els 55 anys.
Formacié de base:
- Estudis mitjos | primaris.
Assistents previstos

- 200 alumnes aproximadament

& Necessitats de formacid | programa:

Conéixer suficientment les técniques basiques per poder desenvolupar tasques
elementals administratives en qualsevol oficina de I'administracié local.

E! contingut del curs es divideix en cinc moduls.

En un principi es pensa que cada un d'aquests moduls es pugui fer per
separat, per facilitar que la gent s'apunti.

Per cada modul superat s'obtindra un certificat, | amb la superacié de tots els
cinc moduls s'obtindra el diploma final.

Modul 1°

Informatica:
Sistema operatiu Windows 2000
Tractament de textos Word



Durada 10 hores (dues setmanes perque l'alumne es pugui
connectar cada dia 1 hora)

Modul 2°
Comunicacié escrita: part general
Elaboraci6 d'informes i memories

Confecci6 del curriculum

Durada 20 hores (quatre setmanes)

Modul 3°
Comunicacié oral
Atenci6 presencial
Atencit telefonica
Durada 20 hores (quatre setmanes)
Modul 4°
Técniques d'arxiu
Durada 5 hores (una setmana)
Modul 5°
internet
Configuracié
Connexi6é a web
Trobar informacié a Internet
Durada 15 hores (tres setmanes)

& Durada del curs:

70 Hores en 14 setmanes

@ Caracteristiques de 'Entorn Virtual d'Aprenentatge

- El curs s'impartira de manera no presencial en una primera part
introductdria, per correu, seguida d'una segona, per Internet on s'impartiran
els cinc moduls.

- 1" Part - s'imparteix a través de correu amb un petit llibre o
simplement amb uns apunts i un disquet.



L'objectiu d'aquesta primera part &€s que 'alumne sigui capag
d'engegar I'ordinador i connectar-se a la web de 'escola per rebre les
seglents llicons.

- 2* Part - s'imparteix totalment de forma no presencial a través
d'Internet, i contindra el gruix del curs.

Els moduls s'impartiran de manera consecutiva per facilitar que
tothom els pugui fer

Aquesta segona part del curs, sera accessible a partir d'una Intranet
instal-lada en un servidor facilitat per la Federacié de Municipis.

L'Intranet ha de facilitar la comunicacié entre tots els elements que
intervenen en el procés de formacié:

- Per realitzar els debats dins de cada tema del programa.
- Per realitzar els treballs individuals o en grup que es demanin.
& Costprevist
- El cost del curs contempla el disseny i tota la confeccié del curs
(Entorn virtual, material grafic, material impres, disquets) cuidant
especialment els aspectes pedagogics.

- Suport del curs a través de professors virtuals.

- Suportar técnicament la distribucié del curs a través del servidor que
ens facilitin la FMC.

- Control administratiu del curs.



